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Charte graphique

Quelle utilite?

Cette charte graphique permet d’ lensemble de nos supports de communication.
Elle est le moyen d’ notre association et de nos missions
et nos actions en permettant de conserver une cohérence.

Cette charte est accompagnée de modeles types pour son appropriation et son utilisation.
Elle définie les regles a respecter pour developper une communication forte, lisible et durable.
Tous les salariés, entités, partenaires... sont invités a sen saisir,a U’
en respectant ses principes.

Cette charte graphique et les modeles associés sont disponibles par tous les salariés
de l'association sur le serveur de Kan Ar Mor ainsi qu'aupres du service communication qui reste disponible
pour son utilisation et les déclinaisons a forte visibilité.

Cette charte donne un cadre théorique modulable.
Du respect de ce document dépendront la force et la cohérence de notre image.

Ces regles, faciles et accessibles, doivent donc étre systématiquement respectées.

Contact

Service communication

Tél.0298744915 - Port. 0680482419
Mail: communication@kanarmor.fr
Siege: 7, rue Jean Peuziat 29173 DOUARNENEZ

©Service communication de KAM - 2024



Logotype

ldentité et histoire

A quoi sert le logotype?
La représentation symbolique et graphique de notre
logo permet d’identifier de fagon immédiate et

‘ ‘ ‘ pérenne l'association en dehors de ses murs.

Le logo sert a valoriser notre image, donner une
personnalité unique a notre institution, identifier notre
activité, nous différencier sur le territoire et donner

du sens a nos actions.

Quelle est Uhistoire de notre logotype ?
a n r Or Le logo a éte créé en 1970.
Il a connu des évolutions au fil des années.
Il symbolise une barre a roue qui donne le cap,
la solidarité et la chaine humaine.
ASSOCIATIAON Kan Ar Mor signifie «le chant de la mer» en breton.

Des couleurs définissent le point de départ
de notre charte graphique.

©Service communication de KAM - 2024
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Logotype

Contraintes

~ Kan Ar Mor

ASSOCIATION

—
X

Zone de protection

©Service communication de KAM - 2024

Zone de protection du logotype

Cet espace délimite une zone vide. Aucun élément
ne doit apparaitre dedans.

La taille de la zone de protection autour du logo
correspond a la largeur des trois premieres lettres
du mot « OCIATION ».

Taille minimale du logotype

Afin de conserver une bonne lisibilité, la taille
minimale d'utilisation du logo ne doit jamais étre
inférieure a 15 mm de large.

Kan Ar Mor

ASSOCIATION

15mm



I_Logotype

Variantes

Version prioritaire

%&’ Le logo est
Kan Ar Mor en couleur sur
ASSOOIATION fond blanc.

Versions secondaires autorisées (sans le fond)

Le logo est %&0 m Le logo est

monochrome Kan Ar Mor Kan Ar Mar ble‘u avec les
blanc ou bleu. — traits blancs.

ASSOCIATION ASSOCIATION

Le logo est %’.00

Versions pour

blanc avec les Kan Ar Mor supports étroits
traits jaunes. S Kan Ar Mor uniquement.

ASSOCIATION

©Service communication de KAM - 2024

Utilisation des variantes

Pour une question de lisibilité, le logo est décliné
pour s'adapter au mieux a tous les supports.

Les déclinaisons secondaires sont autorisées
seulement si la version prioritaire ne fonctionne pas.

Un logo réservé aux supports étroits

Une version simplifiée est disponible comme utilisation
secondaire pour les supports etroits uniquement.
Ce logo sera utilise de maniere subtile et occasionnelle.

Il peut étre pratique et plus impactant notamment
sur les supports de signalétique ou sur des goodies.
Il découle du logo original sans ses formes graphiques.

Il est interdit de créer une autre variante.



Logotype

Variantes

Kan Ar Mor

LES ATELIERS

©Service communication de KAM - 2024

Une variante du logo: Les ateliers

Pour cibler et accentuer l'activité commerciale de nos
Etablissements et Services d’Aide par le Travail (ESAT),
une variante du logo est a utiliser avec la mention
«Les ateliers».

Ce logo vient en remplacement de celui de l'association,
des lors que nous évoquons l'un de ces établissements
ou Ll'un de ces services.

Ce logo suit les mémes regles que le logo associatif
et existe également, dans toutes les déclinaisons
apercues a la page précédente.



Logotype

Les interdits

Ne pas déformer,
aplatir ou étirer
le logo.

Ne pas modifier
les typographies.

©Service communication de KAM - 2024

Ne pas inverser
les blocs d’information.

ASSOCIATON

° [ )
r Mor
[ ) 2 () -4
Kapd Mor KawAr Mor

ASSOCIATION

/SSOCIAT 1oN

ASSOCIATION

Ne jamais
incliner le logo.

Ne pas utiliser
le logo blanc
sur fond clair.

Ne pas ajouter
déléments.
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Logotype

A associer

Logos associatifs

Le logo Kan Ar Mor sera associé a chaque utilisation
d’'un des logos associatifs:

ESAT Ty Hent Glaz.
Ateliers de Cornouaille (ADC).

LAssociation Sportive et Culturelle Kan Ar Mor (ASCKAM).

Cette utilisation permettra de conserver et de souligner
la singularité de leurs entités tout en les identifiant
comme filiales de l'association.

Chaque logo a une proportion equivalente.

©Service communication de KAM - 2024

Kan Ar Mor

ASSOCIATION

Tylml'ﬁluz

C

Ateliers De Cornouaille
L’entreprise adaptée de Kan Ar Mor

LY



il

Logotype

Mises en situation

©Service communication de KAM - 2024

DY Kan Ar Mor
Ej_l"ﬂ _Fllf'@- ASSOCIATION
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Couleur

Gamme 2024

©Service communication de KAM - 2024

Gamme des couleurs de l'association

Bleu 1

Bleu 2

C=91
M =57
J=131
N=17

R=23
V=288
B=123
#17577a

Pantone

Solid Coated:

302C

C=66
M =33
J=125
N=7

R=93
V=140
B=164
#5d8ca4

Pantone

Solid Coated:

5415C

Jaune

C=4
M =13
J =86
N=0

R =250
V=215
B=47

#fad62f
Pantone

Solid Coated:
142C

Rose

C=0
M =50
J=40
N=0

R =243
V=154
B =139

#f39a8b
Pantone

Solid Coated:
486 C

B Les couleurs sont toujours
dans lordre qui suit:
— bleu 1, bleu 2, jaune, rose, vert.

A la verticale comme a Uhorizontale.

Vert

C=60
M=15
J=30
N=0

R=110
V=175
B =180

#6daeb4
Pantone

Solid Coated:
7472 C
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¢

ouleur

Modalités d'utilisation

Déclinaisons
recommandées

TEST COULEUR

TEST COULEUR

TEST COULEUR

TEST COULEUR

TEST COULEUR

TEST COULEUR

©Service communication de KAM - 2024

Déclinaisons
autorisées
avec modération

TEST COULEUR

TEST COULEUR

Cette variante peut étre utilisée a la
seule condition dune lecture lisible
et justifiée. Epaisseur «épaisse»
obligatoire.

Déclinaisons
interdites

TEST COULEUR

TEST COULEUR

TEST COULEUR

TEST COULEUR

Les deux bleus et le jaune resteront
toujours les couleurs principales,

Le rose et le vert, couleurs arrivées en
2024, permettent de rythmer la hiéarchie
des informations et de faire des mises en
avant. Elles ne sont pas prédominantes.
Utiliser les couleurs rose et vert

avec parcimonie et modération.

Ces associations de couleurs sont
valables également dans la superposition
de formes graphiques.

Ex:rond blanc sur bleu 1 (OK).
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Typographie

Montserrat

©Service communication de KAM - 2024

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz
s 21/&«»()-_'AT*cée
0123456789

La MONTSERRAT est utilisée pour les titres.
Elle dispose de 9 graisses.
Cette typographie est disponible sur Google Font.



Typographie

PT Sans

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz

21/ &« ()- T @cée

0123456789

La PT SANS est utilisée pour les textes courants, les sous-titres, les exergues.
Elle dispose de 2 graisses.
Cette typographie est disponible sur Google Font.

15 ©Service communication de KAM - 2024
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Typographie

Hiéarchie titrage

Gros titres 1 possibles:

Gros titre extrabold

Sous-titre médium

Gros titre extrabold

Sous-titre médium

Gros titre extrabold

Sous-titre médium qui dépasse

Gros titre extrabold

Sous-titre médium

Gros titre extrabold

Sous-titre médium

GROS TITRE EXTRABOLD

GROS TITRE EXTRABOLD

©Service communication de KAM - 2024

TITRE 2 TITRE 2

Introduction Introduction

Texte courant Texte courant

Titre 2 : Montserrat bold, capitales bleues
Plus grand que les autres textes, un liseré jaune
facultatif peut étre rajouté pour assoir le titre.

Introduction : PT Sans bold, minuscules vertes
Elle a la méme taille de police que les sous-titres
et que le texte courant. Sa couleur verte permet
une mise en avant visuelle en téte de larticle.

Les sous-titres permettent de hiéarchiser le
texte en différentes parties. Ils donnent des
respirations qui rythment le contenu.

Texte courant: PT Sans regular, minuscules noires.

Exemple:

LAUTODETERMINATION

«Historiquement, il s’agit d’'un droit revendiqué
par les personnes concernées elles-mémes

afin d'étre reconnues et respectées en tant que
personne a part entiére en passant par la no-
tion de capacité a agir, a gérer sa vie, a faire des
choix et a prendre des décisions librement ».

a majorité des personnes accompa-

gnées sont en établissement depuis

longtemps et faire un choix nest pas

aisé. Selon chacun, cela sapprend,

dou la nécessité daccompagner
et de faciliter les apprentissages, en paral-
lele des évaluations. Cela implique de chan-
ger de regard sur la personne, en partant
de ses potentialités et de ses compétences.

Les personnes accompagnées construisent leur
existence avec des vulnérabilités différentes.
Elles n'ont pas ou peu accés a la communication
verbale, mais cela ne signifie pas quelles n'ont
pas de compétence. Pour autant lenvironne-
ment, s'il n'est pas adapté, peut-étre un facteur
aggravant le handicap.



|_Typographie

Noms des établissements et services

Dans une démarche commune d’harmonisation de lappellation
des noms de nos établissements et services... Il est demandé
décrire les noms sous la modalité d’application suivante:

Etablissements et services d’aide
par le travail (ESAT)

ESAT du Cap Sizun

ESAT de Carhaix
Les Ateliers du Poher

ESAT de Douarnenez

ESAT de Quimper
Kergonan

ESAT de Ty Hent Glaz

entreprise adaptée
Ateliers de Cornouaille (ADC)

Foyer de vie (FV), foyer de vie
médicalisé (FAM), établissement
d'accueil médicalisé (EAM),
établissement d'accueil non
médicalisé (EANM), accueil de jour
(AJ), accueil temporaire (AT)

foyer d’Audierne
Les Haliades

©Service communication de KAM - 2024

foyer de Kernével
La Croix des Fleurs

foyer de Pleyben
Résidence de [Aulne

foyer de Plomelin
Ker Odet

foye[ de Rosporden
Les Etangs

Unité de vie extérieure (UVE), unité des
personnes handicapées vieillissantes
(UPHV), SAVS «habitat groupé »

foyer de Carhaix
Les Quatre Vents

SAVS «habitat groupé » et UPHV
Keriguy a Douarnenez

SAVS «habitat groupé » et UPHV
Kergadel a Pont-Croix

foyers de Quimper
- Keromnes
« Ty Bos

Résidence autonomie

résidence autonomie
Le Golven a Douarnenez

Service d'accompagnement

a la vie sociale (SAVS) et service
d’accompagnement médico-social
pour adultes handicapés (SAMSAH)

SAMSAH
- Troubles du spectre autistique
« Handicap psychique

SAVS
- Emeraude-SARD
» Fole

Associations satellites

ASCKAM (Association Sportive
et Culturelle de Kan Ar Mor)

AGOKAM (Association pour

la Gestion des (Euvres Sociales,
de formation et des conditions
de travail de Kan Ar Mor)

La dénomination Kan Ar Mor
est toujours citée.

Le générique association
n'étant pas inclus dans

la dénomination, il ne prend
pas de majuscule.

Ex: Lassociation Kan Ar Mor
accompagne...

Le nom de l'établissement
est toujours en italique.

Le type de structure (ex: foyer)
est toujours en minuscule.
Expliquer systématiquement
les acronymes.

«’ESAT de Carhaix, Les Ateliers
du Poher de lassociation Kan Ar Mor
a pu faire lacquisition... ».

« Le foyer dAudierne, Les Haliades
de l'association Kan Ar Mor
a organise...».

Les mentions accueil de jour,
accueil temporaire et atelier
alterné pourront étre citées en
complément.



Typographie

Regles de base

Régles de base

Fautes récurrentes

Ecriture a utiliser

Les chiffres sécrivent avec «er», «re», «e» en exposant.
Les autres orthographes ne font pas parties de la
langue francaise.

1er’ 1re’ 2e’ 36

Abréviation monsieur, madame, docteur

M.Mme et Dr

Labréviation téléphone sécrit toujours « Tél.» avec un
accent suivi d'un point seul.

Tel. 02 XX XX XX XX (pas de points entre)

Toujours utiliser les guillemets francais.
Le point est a l'extérieur du guillemet.

«(Eil de Paon dans les marguerites ».

Etc. sécrit toujours avec un point seul.

Etc.

Une majuscule seulement aux noms propres.

Lentreprise adaptee...

Utiliser « personnes accompagnées» et non pas
«usagers».

Les personnes accompagnées ont travaillé sur...

Dans la mesure du possible, accentuer
les majuscules. E (Alt+201), E (Alt+200),
E (Alt+0202) A (Alt+192), C (Alt+128),.

Etirer

Les acronymes sont toujours expliqués une fois sur
chaque page. Des majuscules sont mises seulement si
lacronyme est cité entre parenthéses juste apres.

L'Etablissement et Service dAide par le Travail
(ESAT) de Douarnenez...

Par contre si je dis : Létablissement et service
d’aide par le travail de Douarnenez...

Litalique est utilisé pour les mots étrangers, les noms
détablissements ou douvrages et les citations
(quillemets ou italique mais pas les deux).

Jai lu un article dans Le Monde.
La brasserie Les Deux Magots est a 100 m.

©Service communication de KAM - 2024
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P

Généraux

Plus de

w1300

Formes titres

Formes diverses

I INFORMATIONS

©Service communication de KAM - 2024

PERSONNES

Eléments graphiques

Prés de

SALARIES EN CDI

ACCOMPAGNEES

\/

Puces

Prés de

39

[
-

[

1000

[

ETABLISSEMENTS ET SERVICES
DANS LE FINISTERE

Camemberts

Titre

Wl oencexx
. Légende: XX%

Disponibles en plusieurs couleurs.

Implantée dans

VILLES SUR
LE TERRITOIRE
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Eléments graphiques

Généraux

Séparateurs

Fleche toujours dans ce sens et de ce coté. Longueur a adapter.

Courbes graphiques

©Service communication de KAM - 2024

Eléments décoratifs de fond.
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Eléments graphiques
Carte

Confort-Meilars Douarnenez
Audierne g Pgt-(:r:x. Mahalon

Cette carte donne une vue
densemble de la présence
de Kan Ar Mor sur le

territoire du Finistére Sud.

©Service communication de KAM - 2024

@

Implantée
dans

VILLES SUR
LE TERRITOIRE

Carhaix

Pleyben

@ © Ergué-Gabéric

[
4 Rosporden
Quimper [ )
Kernével

200 0 © © e © o

Audierne
Foyer de vie / EANM" et foyer d'accueil médicalisé / EAM*

Pont-Croix

ESAT du Cap Sizun, ateliers menuiserie, restauration

et atelier alterné

ESAT du Cap Sizun, atelier espaces verts

Unité pour les personnes handicapés vieillissantes

et service daccompagnement a la vie sociale habitat groupé

Confort-Meilars

ESAT du Cap Sizun, atelier services aux entreprises

Mahalon

ESAT du Cap Sizun, cidrerie de Tromelin

Douarnenez

Résidence autonomie

Unité pour les personnes handicapés vieillissantes

et service daccompagnement a la vie sociale habitat groupé
SAVS Fole

Kan Ar Mor siege social

ESAT de Douarnenez, ateliers blanchisserie,

restauration, espaces verts, services aux entreprises ;
atelier alterné et accueil de jour

Guengat
ADC restauration

Plomelin

Foyer de vie / EANM" et foyer d'accueil médicalisé / EAM*
accueil temporaire et accueil de jour

Quimper

SAVS Fole et SAVS Emeraude-SARD

SAMSAH troubles du spectre autistique et handicap psychique
Unité pour les personnes handicapés vieillissantes

Unité de vie extérieure

ESAT Ty Hent Glaz, atelier alterné et siége social ADC
ESAT Kergonan et atelier alterné

Ergué-Gabéric

ADC espaces verts

Rosporden

Foyer de vie / EANM" et accueil de jour

Kernével
Foyer de vie / EANM" et foyer d'accueil médicalisé / EAM*

Pleyben

@® Foyer de vie / EANM*

Carhaix

Unité de vie extérieure

SAVS Fole et SAVS Emeraude

ESAT de Carhaix, atelier blanchisserie

ESAT de Carhaix, ateliers restauration, espaces verts,
services aux entreprises et atelier alterné
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Eléments graphiques
Phototheque

©Service communication de KAM - 2024

Intervention d'une photographe dans lensemble
de nos établissements. Banque a images interne.

Une exposition photo itinérante va étre organisée
tous les ans au sein de l'association.

e
b L T T T |
BULLH TR T LT T

b i

©Margot LE MOAN



|_Pa peterie

Magazine

Kan Ar Mor

ASSDCUATION

Le magazine Trait d'union
impulse lévolution de la
charte graphique des la
fin 2023 en annongant les
nouveaux codes a venir.

Favoriser le
« Etre acteur de ma vie, de mes projets, de mes choix».

CONSTAUIRE A BARTIR
DE LEURS ENVIES! 21

28 ©Service communication de KAM - 2024



-1 Evolution des blocs note, des papiers
Papeterie bop

en-téte et des courriers commerciaux.
Bloc note, papier-en-téte Personnalisations disponibles en Word.

. . Bloc note associatif.
et courriers commercliaux

-
1&- 1&- -
Lo ke My L b b E e
SikGe sociaL DesTINATARE [ assocration kaw ar Mok DESTINATAIRE
A Douarnenez, le 26 janvier 2022 A Douarnenez, le 26 janvier 2024
;:i::r:ne, Monsieur, Objet : Titre de I'objet
—-— — —-—
L | — |
N N g “ N i
Bloc note. Papier-en-téte. Courriers commerciaux.

Mentions légales obligatoires.

©Service communication de KAM - 2024
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Papeterie

Carton de correspondance

Kan Ar Mor

ASSOCIATION

OIOIC) «

() : @
m DIRECTION GENERALE

7, rue Jean Peuziat
Kan Ar! Mor BP 306 - 29173 Douarnenez CEDEX

TéL.0298740198
ASSOCIATION siegesocial@kanarmor.fr

OIOIC) «

©Service communication de KAM - 2024

Kan Ar Mor

ASSOCIATION

SIEGE SOCIAL

7,rue Jean Peuziat
BP 306 - 29173 Douarnenez CEDEX

Tél.0298740198
siege.social@kanarmor.fr

®in@ «

Carton de correspondance personnaliseé
au format L208 x H98 mm.



Une chemise est un objet utilitaire (conservation,

[ )
Papeterle transmission de documents...). Son usage étant
Chemise a rabat varié,elle nécessite d'étre neutre tout en identifiant
fortement l'association. Format L125 x H306 mm.

Disponible aussi

au format A3 pliable
a destination d'une
impression interne.

Kan Ar Mor

ASSOCIATION

ASSOCIATION KAN AR MOR

7, rue Jean Peuziat
BP 306 - 29173 DOUARNENEZ CEDEX
Tél. 0298740198
siege.social@kanarmor.fr

flin @ et

41 ©Service communication de KAM - 2024
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Papeterie

Couvertures

ASSEMBLEE
GENERALE

o,

R P R

Assemblée générale

©Service communication de KAM - 2024

Favortser le : des personnes
-|E1nadmdenuﬂe.dem prodets, de mes cholxs,

LE TRAIT D'UNION

Magazine Trait d'union

Le style de chaque couverture est propre a son dossier.
Ce sont des exemples parmis bien d'autres possibles.

ESATTYHENTGLAZ ' -Zém:

Livret d'accueil ESAT

KAN AR MOR - - CLAUDE

INAUGURATION VERGER CIDRICOLE - KERBERNEZ

UN PROJET
PEDAGOGIQU
~ ET INCLUSIF

Dossier de presse, appel doffre,
documents administratifs...
Disponible sur Word.



I_ M Une présentation institutionnelle est disponible

Pa peterle en JPEG au format A4 portrait et paysage.

Présentation institutionnelle

c‘} EM RESUME...

(48 EN RESUME...

L'ASSOCIATION KAN AR MOR

Crade e 1765, Camao0anion Kan A Mor touells
ey pernnes siubes B LBaation e Pandinan
Expohigie, senlal, cogriti! e soulfrard de

T e Etublrl & nncadiwioppemern sl gu
i iy i periomnel dgbel s wn Sute ke
matonsmie

i‘II

K for Mot sergage s sereke de oFs pervonies
e s aicdant & atfemer e powvoir dage et en
SOUDETEIN Lewns Srikons poer Favoeiser e lien
sovial il gue Ceapression de L nitmyennes

Ellr les accompagee nsl dans Dear ponooiy

Jr o o e ke afn ode Rivoctier e
paraandel, Ly ds

wwum1mwwdm

1300 500 35g( Yy
S B 1300 500 35 RHR =

| L'ASSOCIATION HAN AR MOR PERSOMMES SALARIES BN D mnm
ACCOMPACHEES

Cride on 1968, [ansciaton Ko & Mor accusille dey penonoe sdulbes. en ssadtion de handicag
eyThigue. mend sl cogniti§ etow osffeam de roubley ds neuodiveloppament s gus des pemonnes.
Sgéeau i dune nsidence Jusonomie

Ko A Moy SETIGRHE 5 1w e DFS PRrOiTes B0 e @i A JITmes ieer pouor age oL en e
s actions. pour dvoriuer be Hen soctl simd gue Tenpreaion O L Cnoyesnent

Eller e S00OMPAG S Gans e DTS de vie o1 o8 Jred AN de frorie e oivrloppemen
[PETROAN, M BRITCLHESETIOOT B/ 0w 10 IRarTion waale w1 [Hoferionnelis
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Papeterie

Dépliant de présentation

Un dépliant institutionnel 3 volets disponible
en version dématérialisée ou papier.

©Service communication de KAM - 2024
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Supports numériques

Site mere : www.kanarmor.fr

Lo Tralt dwnion #51

e dbmserhe peuturs b 7 e dabee pe
PUROPSS Brntspea od FUNIORSS

Refonte du site mére

de l'association. Congu dans
une réflexion autour de
l'accessibilité avec l'agence
locale Roquette, réputée
pour leurs conceptions
écoresponsables.



51

Supports numériques

Site ateliers : www.kanarmor-ateliers.fr

©Service communication de KAM -

2024

Criwiie ey e

Criation ot entrotion d'espaced

WS

Refonte du site des ateliers avec la creation d'une boutique en ligne.
Congu dans une réflexion autour de l'accessibilité avec l'agence locale
Roquette, réputée pour leurs conceptions écoresponsables.

Commande en ligne possible pour l'atelier filets et bois de chauffage.
Site réfléchi pour permettre a d'autres ateliers de pouvoir prétendre
a cette fonctionnalité. Impact organisationnel interne.
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acile ire et a Comprendre

Communication adaptée

Il rend accessible Uinformation.

Il permet une compréhension adapteée.

La participation des personnes dépend de cette compréhension.
Le FALC peut s'appliquer a tous les types de documents.

Il comprend un ensemble de regles d'écriture.

Ce langage est basé sur des principes visant a simplifier le vocabulaire.
Une phrase = Une ligne = Une idée.

Chaque idée est illustrée par un pictogramme ou une image.

Oui, un logo FALC a été créé pour rendre identifiable un document FALC pour
les lecteurs.

Pour certifier un document FALC en apposant le logo officiel, il est obligatoire
de respecter l'ensemble des regles. Elles sont tellement nombreuses quon
montrera leffort FALC effectué par un logo interne.

Des formations FALC sont accessibles pour les salariés.
Des ateliers de relecture, traduction FALC sont mis en place avec les
personnes accompagnees.

©Service communication de KAM - 2024

Une phrase = Une ligne = Une idée.
Utiliser des mots simples et courts.
Utiliser des exemples.

Utiliser une police claire et sans
empatement (ex : Calibri).

La police est en taille 14.

S’adresser directement au lecteur.
Répéter les mémes mots.

Eviter les synonymes.

Expliquer les abréviations.

Les nombres sécrivent en chiffres.

Une personne en situation de handicap.

Ne pas utiliser de métaphores
(ex: IL pleut des cordes).
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